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ระบบ Sale Order 
       รายงานใบสั่งขาย ระบบ Sale Order  ExportไฟลE์xcelใหแ้สดงรายละเอียดเพิ่มเติมในรายงาน คือ วนัท่ีก  าหนดส่ง ท่ีอยูใ่นการ
จดัส่ง เบอร์โทรศพัทแ์ละรหสัไปรษณีย ์
1. สามารถเรียกดูรายงานไดท้ี่  Sale Order /SO Reports / ใบสั่งขาย 

 
 
2.ก  าหนด range เพื่อเรียกดูขอ้มูลรายงานตามที่ตอ้งการ 
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ตัวอย่าง รายงานใบสั่งขาย  

 
 
 
3.การ Export ไฟลอ์อกมาจากรายงาน เป็นไฟล ์Excel ใหก้ดท่ีรูปไอคอน Excel ตวัที่สอง 
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4.ก  าหนดที่จดัเกบ็เอกสารไฟล ์Excel เพื่อบนัทึก 

 
 
 
ตัวอย่าง เม่ือ Export เป็นไฟล ์Excel ออกมาแลว้ มีการเพิ่มเติมในส่วน วนัที่ก  าหนดส่ง ที่อยูใ่นการจดัส่ง เบอร์โทรศพัทแ์ละ
รหสัไปรษณีย ์เขา้มา 
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