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                                         ระบบ Sale Order 
 รายงานรับคืน,ลดหน้ีลูกหน้ีสามารถ Design เพ่ิม Column คลงัและท่ีเก็บ 

1.เขา้ท่ีระบบ Sale Order > SO Report  > รับคืน,ลดหน้ีลูกหน้ี 

 
 
2.ก าหนดเลือก Range Option  ท่ีตอ้งการดูรายงาน 
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3.เลือก Design 

 
 
4.คลิกขวา Add > Column 
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5.เลือก Column เป็น invecode : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “รหสัคลงัสินคา้ ” ท าการก าหนดรายละเอียดในส่วนต่างๆ 
Click > OK 

 
 
6.เลือก Column เป็น invename : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “ช่ือคลงัสินคา้” ท าการก าหนดรายละเอียดในส่วนต่างๆ 
Click > OK 
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7.เลือก Column เป็น invenameeng : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “ช่ือคลงัสินคา้ภาษาองักฤษ” ท าการก าหนดรายละเอียด
ในส่วนต่างๆ Click > OK 

 
 
8.เลือก Column เป็น locacode : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “รหสัท่ีเก็บสินคา้” ท าการก าหนดรายละเอียดในส่วนต่างๆ 
Click > OK 
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9.เลือก Column เป็น locaname : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “ช่ือท่ีเก็บสินคา้” ท าการก าหนดรายละเอียดในส่วนต่างๆ 
Click > OK 

 
 
10.เลือก Column เป็น locanameeng : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “ช่ือท่ีเก็บสินคา้ภาษาองักฤษ” ท าการก าหนด
รายละเอียดในส่วนต่างๆ Click > OK 
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11. คลิก Exit เพื่อออกจากโหมด Design  
12.เลือก Tool > Save Report 
13.Click เลือก Library ท่ีตอ้งการจดัเก็บ  

 
 

14.เลือก “ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั” ในกรณีท่ีจะบนัทึกสร้างรายงานใหม่ > Click ท่ี Icons รูปแผน่ดิสก ์  เพื่อท าการบนัทึก
รายงานใหม่ > OK 
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ตวัอย่าง รายงานรับคืน,ลดหน้ีลูกหน้ี Design เพ่ิม Column คลงัและท่ีเก็บ 
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