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                                         ระบบ Accounts Receivable 
 แกไ้ขขอ้ความในหนา้จอรับช าระหน้ีและฟอร์มหนา้จอรับช าระหน้ี สามารถ Design เพ่ิม Column  ท่ีอยูส่ถานท่ีส่งของได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Accounts Receivable > AR Data Entry  > รับช าระหน้ี 

 
 
2.เลือก Teb More แกไ้ขจากค าวา่ “ออกใบเสร็จ” เป็น “สถานท่ีส่งของ” 
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3.เลือก Print เพื่อพิมพฟ์อร์ม 

 
 
4.เลือกฟอร์มท่ีตอ้งการ Design 
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5.เลือก Design   

 
 
6. คลิกขวา Add >Column 
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7.สามารถเลือก Column  ไดท้ั้งหมดดงัน้ี  
Ship_To_Address1 : ท่ีอยูส่ถานท่ีส่งของ 1 
Ship_To_Address2 : ท่ีอยูส่ถานท่ีส่งของ 2 
Ship_To_Districe : ต าบลสถานท่ีส่งของ 
Ship_To_Amphur : อ าเภอสถานท่ีส่งของ 
Ship_To_Province : จงัหวดัสถานท่ีส่งของ 
Ship_To_PostCode : รหสัไปรษณียส์ถานท่ีส่งของ 
Ship_To_Tel : หมายเลขโทรศพัทส์ถานท่ีส่งของ 
Ship_To_Fax : หมายเลขโทรสารสถานท่ีส่งของ 
 สามารถเลือกต าแหน่งท่ีตอ้งการใหแ้สดงในฟอร์ม ปรับรูปแบบตวัอกัษร ขนาดตวัอกัษร หรือปรับการแสดงใน Option อ่ืนๆ ตาม
หนา้จอได ้เสร็จแลว้กด OK 

 
 
8.จดัวางขอ้ความตามตอ้งการ แลว้คลิก Exit เพื่อออกจากโหมด Design   
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9.เลือก Tool>Save As Report เพื่อท าการบนัทึกฟอร์มท่ี Design   

 
 
10.คลิกเลือก Library ท่ีตอ้งการเก็บฟอร์ม แลว้ใส่ช่ือฟอร์มในช่อง Report name เสร็จแลว้กด OK 
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11.คลิก OK เพ่ือยนืยนัการบนัทึกอีกคร้ัง 
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