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                                         ระบบ Purchase Order 
 ฟอร์มส่งคืน,ลดหน้ีสามารถ Design เพ่ิม Column แสดงเลขท่ีเอกสารเดิมและเลขท่ีใบก ากบัเดิม 

1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order > PO Data Entry  > ส่งคืน,ลดหน้ี 

 
 
2.เลือก Print เพื่อพิมพฟ์อร์ม 

 

http://www.prosoft.co.th/


 
 

 
ร้องเรียนบริการ โทรศัพท์ 0-2739-5900 http://www.prosoft.co.th 
FR-GN-019 Rev.02 

2571/1ซอฟท์แวร์รีสอร์ท ถนนรามค าแหงแขวงหวัหมากเขตบางกะปิกรุงเทพฯ 10240  
โทรศัพท์: 0-2739-5900 (อัตโนมัติ) โทรสาร: 0-2739-5910, 0-2739-5940 http://www.prosoft.co.th 

บริษัท โปรซอฟท์ คอมเทค จ ากัด 

3.เลือกรูปแบบฟอร์มท่ีตอ้งการเสร็จแลว้คลิก OK 

 
 
4.เลือก Icon Design  
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5.Click ขวา เลือก Add > Column 

 
 
6. เลือก Column เป็น pono : ! เพื่อเพ่ิมเลขท่ีเอกสารเดิม ท าการจดัรูปแบบตวัหนงัสือ และต าแหน่งท่ีตอ้งการ Click OK 
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7. เลือก Column เป็น lastinvno : ! เพื่อเพ่ิมเลขท่ีใบก ากบัเดิม ท าการจดัรูปแบบตวัหนงัสือ และต าแหน่งท่ีตอ้งการ Click OK 

 
 
8. จดัวางขอ้ความตามต าแหน่งท่ีตอ้งการ Click Exit เพื่อออกจากโหมด Design 
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9.เลือก Tool > Save As Report…    

 
 
10.Click เลือก Library ท่ีตอ้งการ ระบุช่ือฟอร์ม ช่อง Report name เสร็จแลว้กด OK 
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