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                                         ระบบ Account Payable 
 รายงานจ่ายช าระหน้ีสามารถ Design เพ่ิม Column แสดงช่ือธนาคารผูข้ายและเลขท่ีบญัชีผูข้ายได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Accounts Payable > AP Reports  > จ่ายช าระเจา้หน้ี 

 
 
2.ก าหนดเลือก Range Option  ท่ีตอ้งการดูรายงาน 
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3.เลือก Design 
4.Click ขวา Add > Column 
5.เลือก Column เป็น vendorbankaame : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “ช่ือธนาคารผูข้าย” ท าการก าหนดรายละเอียดในส่วน
ต่างๆ Click > OK 

 
 
6.เลือก Column เป็น vendorbankbookno : ! ตามตอ้งการเพื่อท่ีจะดึงขอ้มูลจากช่อง “เลขท่ีบญัชีผูข้าย” ท าการก าหนดรายละเอียดใน
ส่วนต่างๆ Click > OK 
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7. Click Exit เพื่อออกจากโหมด Design  
8.เลือก Tool > Save Report 
9.Click เลือก Library ท่ีตอ้งการจดัเก็บ  

 
10.เลือก “ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั” ในกรณีท่ีจะบนัทึกสร้างรายงานใหม่ > Click ท่ี Icons รูปแผน่ดิสก ์  เพื่อท าการบนัทึก
รายงานใหม่ > OK 
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ตวัอย่าง รายงานจ่ายช าระหน้ี Design เพ่ิม Column ช่ือธนาคารผูข้ายและเลขท่ีบญัชีผูข้ายได ้
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