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ระบบ Sale Order 
 ฟอร์มใบสัง่จอง (ค ำอธิบำยสินคำ้) สำมำรถ Design เพ่ิม Column แสดงขนส่งโดยได ้

1.เขำ้ท่ีระบบ  Sale Order > SO Data Entry  > ใบสัง่จอง   

 
 
2.เรียกคน้หำขอ้มูลหรือท ำรำยกำรใหม่จำกนั้น ให ้Click > Print 
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3.เลือก Design เพ่ือท่ีจะเพ่ิม Column แสดงขนส่งโดย 

 
 
4.Click ขวำ Add > Column 
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5.เลือก Column เป็น transpname : ! จำกนั้นท ำกำรก ำหนดในส่วนอ่ืนๆ เช่น รูปแบบขนำดตวัอกัษร  ตำมตอ้งกำรจำกนั้น Click > OK 

 
 
6.Click > Exit Design mode เพื่อออกจำกโหมด Design  
7.เลือก Tool > Save As Report 
8.เลือก Library ท่ีจดัเก็บและก ำหนดช่ือ Report Name และ Click > OK เม่ือบนัทึกแลว้ท ำกำร Add Form ท่ี Save เพ่ือใชง้ำนต่อไป 
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