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                                         ระบบ Acccounts Payable 
 รายงานตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ สามารถ design เพ่ิมแสดง column  สถานะของเอกสารหนา้จอตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Accounts Payable  > AP Report > ตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ 

 
 
2.เลือก Range  ท่ีตอ้งการดูรายงาน > Click OK 
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3.เลือก Icon Design 

 
 
 
4.Click ขวา Add > Column 
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5.เลือก Column  Payment : !  เพื่อท่ีจะดึง ขอ้มูลสถานะของเอกสารจากหนา้จอตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ  สามารถจดัรูปแบบตวัอกัษร ขนาด
ตวัอกัษร ตามตอ้งการ แต่ ตอ้งก าหนดต าแหน่งใหแ้สดงตรง detail เท่านั้น หากแสดงตรง header จะท าใหข้อ้มูลแสดงไม่ถูกตอ้ง  > 
Click OK 

 
 
6. ตวัอยา่ง สถานะเอกสารหนา้จอตั้งเจา้หน้ีอ่ืนๆ 
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7.Click Exit เพื่อออกจากโหมด Design 

 
 
 
8.เลือก Tool > Save Report 
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9.Click เลือก Library ท่ีตอ้งการ  

 
 
 
10.Click เลือก ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั ในกรณีท่ีจะบนัทึกสร้างรายงานใหม่ > Click Icons รูปแผน่ดิสก ์เพ่ือท าการบนัทึก
รายงานใหม่ > Click OK 
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11.Click Icons รูปแผน่ดิสก ์เพ่ือท าการบนัทึกรายงานใหม่ > Click OK 
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